QD CCAS DE
v Leers

REGLEMENT DE LA CONSULTATION

ACCORD-CADRE DE FOURNITURES COURANTES ET DE SERVICES

Fourniture et livraison de solutions pour la délivrance
des aides facultatives

Date et heure limites de réception des offres :

Vendredi 26 juin 2026 a 16h00

CCAS
Haétel de Ville
25 rue de Lys
59115 LEERS



L'ESSENTIEL DE LA PROCEDURE

— Obijet fFourni’rgre et livraison de solutions pour la délivrance des aides
—_— acultatives
C—)) Mode de passation Marché a Procédure Adaptee (MAPA)
@ Type de conftrat Accord-cadre
X gf?lraeisde validité des 120 jours
,.‘;9\ Forme de groupement Aucune forme de groupement imposée a l'attributaire
-_Tl:l- Variantes Sans
-H'_!_ PSE Sans
rQﬁ" Clause sociale Avec
@ CIaL_Jses Sans
environnementales
E Durée / Délai 1an
Q) Négociation Avec




SOMMAIRE

1- Objet et étendue de [a CONSUTAHON ......iiiiiiiii e
LR O o= PSSRSO
S22 Y FoTe [N L=l o F= 1YY 1] o F SRS
1.3 - Type €t fOrme de CONTIAt......ooiiiiiiii e
1.4 - Décomposition de la CoONSUMATION ....ciiiiiiiciice s
1.5 = NOMENCIATUINE .ttt e sttt r e sbeeeenreenes

2 - Conditions de [a CONSUMAHON ..ot
2.1 - Délai de validité des Offres ... s
2.2 - Forme juridique du groUPEMENT .......eciiiiieiecie st
R T T - o 1T RSP STRT
2.4 - Développement dUrable..........coiiiiiiie s

3 - Conditions relatives @U CONTIAT ....uiiiiii e
3.1 - Durée du contrat ou délai d'eXECUHON ........ccveiiiiiiice e
3.2 - Modalités essentielles de financement et de paiement..........ccccvviiiiiiinns
3.3 - Confidentialité et mesures de SECUIMTE .........ccii i e e

4 - Contenu du dossier de CONSUNTATION........coviiiiiiiiee e

5 - Présentation des candidatures et des offres.........ccoeiiiiiiii e
5.1 - DOCUMENTS @ PrOAUITE....uviiiiiiti ittt

6 - Conditions d'envoi et de remise des PliS.......cciiiiiiiiieiiiie e
6.1 - TransmMiSSION ElECTIONIGUE ......ocuiiiiiiiiiieiee bbb
6.2 - TransmissioN SOUS SUPPOI PAPIET ..vcveeveiieiiieiesieseeteseesiaessesseesseessessaesseessesseesseessesseesees

7 - Examen des candidatures et des offres. ...
7.1 - Sélection des CanIdatures ..o
7.2 - Attribution des aCCOrdsS-Cadres ........cuviieiiiiiiiere et sne e
7.3 - Suite & donner a 1a CONSUITATION .....ociiiiiiiic e

8 - Renseignements COMPIEMENTAINES .......cuiiiiiiiier e
8.1 - Adresses supplémentaires et points de CONTACT ...
8.2 - ProCEAUIES A& MBCOUIS ...ecuviiiieitieieeiiesieeieeteesteetesree s e e e sseesteeseeaseesteeneeaseesseaseeaseenseeneesneenees

Q - Clauses COMPIEMENTAINES ......cviiieiiciice ettt st e e e te e e reesaeeseesneeaeas
3.1 - Mentions d'informations légales RGPD ...



1 - Objet et étendue de la consultation

1.1 - Objet
La présente consultation concerne :
Fourniture et livraison de solutions pour la délivrance des aides facultatives

Le présent marché a pour objet de répondre aux missions d'aides sociales du Centre Communal d'Action
Sociale (CCAS) de Leers en apportant un soutien concret aux publics fragilisés.

[l vise & : - Apporter une aide ponctuelle et ciblée aux personnes en difficulté, a travers la délivrance de chéques
d’accompagnement personnalisé (CAP) permettant de couvrir des besoins essentiels (alimentation, hygiéne).

Lieu(x) d'exécution :
CCAS de Leers
59115 LEERS

1.2 - Mode de passation

La procédure de passation utilisée est : la procédure adaptée. Elle est soumise aux dispositions des articles
[2123-1, R2123-1 a R2123-8 du Code de la commande publique.

1.3 - Type et forme de contrat

L'accord-cadre avec maximum est passé en application des articles L2125-1 71, R. 2162-1a R. 2162-6, R. 2162-
13 et R. 2162-14 du Code de la commande publigue. Il donnera lieu a I'émission de bons de commande.

1.4 - Décomposition de la consultation
Il n'est pas prévu de décomposition en lots.

Le pouvoir adjudicateur a décidé de ne pas lancer la consultation en lots séparés pour les motifs suivants : les
prestations ne permettent pas d'étre dissociées.

1.5 - Nomenclature
La classification conforme au vocabulaire commun des marchés européens (CPV) est :

Code principal Code principal Description

22440000-6 Forraket0de0zbequeFormules de chéque

2 - Conditions de la consultation

2.1 - Délai de validité des offres

Le délai de validité des offres est fix¢ a 120 jours & compter de la date limite de réception des offres.

2.2 - Forme juridique du groupement
Le pouvoir adjudicateur ne souhaite imposer aucune forme de groupement a ['attributaire de I'accord-cadre.

En cas de groupement conjoint, le mandataire est solidaire.

Il est interdit aux candidats de présenter plusieurs offres en agissant a la fois en qualité de candidats individuels
et de membres d'un ou plusieurs groupements ou en qualité de membres de plusieurs groupements.

2.3 - Variantes

Aucune variante n'est autorisée.

2.4 - Développement durable
Cette consultation ne comporte pas de condition d'exécution a caractére social.
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3 - Conditions relatives au contrat

3.1 - Durée du contrat ou délai d'exécution
La durée de la période initiale est fixée au CCAP.

3.2 - Modalités essentielles de financement et de paiement
Les prestations seront financées selon les modalités suivantes : Budget propre de fonctionnement du CCAS.

Les sommes dues au(x) titulaire(s) et au(x) sous-traitant(s) de premier rang éventuel(s) de l'accord-cadre seront
payées dans un délai global de 30 jours a compter de la date de réception des factures ou des demandes de
paiement équivalentes.

3.3 - Confidentialité et mesures de sécurité

Les candidats doivent respecter I'obligation de confidentialité et les mesures particuliéres de sécurité prévues
pour I'exécution des prestations.

L'attention des candidats est particulierement attirée sur les dispositions du Cahier des clauses administratives
particuliéres qui énoncent les formalités a accomplir et les consignes a respecter du fait de ces obligations de
confidentialité et de sécurité.

4 - Contenu du dossier de consultation

Le dossier de consultation des entreprises (DCE) contient les piéces suivantes :
- Le réglement de la consultation (RC)
- L'acte d'engagement (AE) et ses annexes
- Le bordereau de prix unitaire (BPU)
- Le cahier des clauses administratives particulieres (CCAP)
- Le cahier des clauses techniques particuliéres (CCTP)

Il est mis gratuitement & disposition des opérateurs économiques sur la plateforme de
dématérialisation https ://marchespublics596280.fr a compter de la publication de I'avis de marché. Seuls les
opérateurs économiques ayant téléchargé les documents de la consultation aprés identification sont informés
des éventuelles modifications qui y sont apportées.

Aucune demande d'envoi du DCE sur support physique électronique n'est autorisée.

Le pouvoir adjudicateur se réserve le droit d'apporter des modifications de détail au dossier de consultation au
plus tard 10 jours avant la date limite de réception des offres. Ce délai est décompté a partir de la date d'envoi
par le pouvoir adjudicateur des modifications aux candidats ayant retiré le dossier inifial. Les candidats devront
alors répondre sur la base du dossier modifié sans pouvoir n'élever aucune réclamation a ce sujet.

5 - Présentation des candidatures et des offres

Le pouvoir adjudicateur applique le principe "Dites-le nous une fois". Par conséquent, les candidats ne sont pas
tenus de fournir les documents et renseignements qui ont déja été transmis dans le cadre d'une précédente
consultation et qui demeurent valables.

Les offres des candidats seront entierement rédigées en langue francaise et exprimées en EURO.

Si les offres des candidats sont rédigées dans une autre langue, elles doivent étre accompagnées d'une
traduction en francais, cette tfraduction doit concerner I'ensemble des documents remis dans 'offre.

5.1 - Documents a produire
Chaque candidat aura a produire un dossier complet comprenant les piéces suivantes :
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Pieces de la candidature telles que prévues aux articles L. 2142-1, R. 2142-3, R. 2142-4, R. 2143-3 et R. 2143-
4 du Code de la commande publique :

Renseignements concernant la situation juridique de I'entreprise :

Libellés Signature

Déclaration sur I'honneur pour justifier que le candidat n'entre dans aucun des cas Non
d'interdiction de soumissionner

Renseignements concernant la capacité économique et financiére de l'entreprise :

Libellés Signature

Déclaration concernant le chiffre d'affaires global et le chiffre d'affaires concernant les Non
prestations objet du contrat, réalisées au cours des trois derniers exercices disponibles

Renseignements concernant les références professionnelles et la capacité technique de I'entreprise :

Libellés Signature

Déclaration indiquant les effectifs moyens annuels du candidat et I'importance du Non
personnel d'encadrement pour chacune des trois derniéres années

Pour présenter leur candidature, les candidats utilisent soit les formulaires DC1 (lettre de candidature) et DC2
(déclaration du candidat) disponibles gratuitement sur le site www.economie.gouv.fr, soit le Document Unique
de Marché Européen (DUME).

Pour justifier des capacités professionnelles, techniques et financiéres d'autres opérateurs économiques sur
lesquels il s'appuie pour présenter sa candidature, le candidat produit les mémes documents concernant cet
opérateur économique que ceux qui lui sont exigés par le pouvoir adjudicateur. En outre, pour justifier qu'il
dispose des capacités de cet opérateur économique pour I'exécution des prestations, le candidat produit un
engagement écrit de 'opérateur économique.

Pieces de l'offre :

Libellés Signature
L'acte d'engagement (AE) et ses annexes Non
Le bordereau des prix unitaires (BPU) Non
Le mémoire technique des dispositions que 'entreprise se propose d'adopter pour I'exécution Non

du contrat, notamment :

Mode de commande

Réseau d'affiliation, et mode de rémunération

Délais de Livraison

Communication : interlocuteur, canal de communication privilégié
Remboursement des supports non utilisés (10)

Statistiques utilisation, application de suivi (10)

L'offre, qu'elle soit présentée par une seule entreprise ou par un groupement, devra indiquer tous les sous-
traitants connus lors de son dépédt. Elle devra également indiquer les prestations dont la sous-traitance est
envisagée, la dénomination et la qualité des sous-traitants.
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6 - Conditions d'envoi et de remise des plis

Les plis devront parvenir a destination avant la date et I'neure limites de réception des offres indiquées sur la
page de garde du présent document.

6.1 - Transmission électronique

La transmission des documents par voie électronique est effectuée sur le profil d'acheteur du pouvoir
adjudicateur, a l'adresse URL suivante : https ://marchespublics596280.fr

Le choix du mode de transmission est global et irréversible. Les candidats doivent appliquer le méme mode de
fransmission a I'ensemble des documents transmis au pouvoir adjudicateur.

Le pli doit contenir deux dossiers distincts comportant respectivement les pieces de la candidature et les pieces
de I'offre définies au présent reglement de la consultation.

Si plusieurs plis sont fransmis successivement par le méme candidat, seul le dernier pli fransmis dans le délai
imparti est pris en compte par I'acheteur. Il doit par conséquent contenir I'ensemble des piéces exigées au
titre de la présente consultation.

La signature électronique du contrat par l'attributaire n'est pas exigée dans le cadre de cette consultation.

Le cas échéant, I'attributaire du marché, signera son offre au format papier et la transmettra par voie postale,
ou la déposera au service marché.

Les frais d'accés au réseau et de recours a la signature électronique sont a la charge des candidats.

Le candidat est invité & créer son ‘"Espace entreprise"” sur la plateforme CDG596280
(https ://marchespublics596280.1r). Sur cette plateforme, le candidat pourra retrouver I'ensemble de ses retraits
de dossier de consultation. L'inscription est un préalable obligatoire pour correspondre avec l'acheteur lors de
chaque consultation (Questions/Réponses, Dépdt de candidatures et offres. . .). Elle permet également de
bénéficier d'un service d'alertes sur les consultations (précisions, modifications, report de délais...).

Un service de dépot "Attestation” permet au candidat de déposer en ligne son RIB, son KBIS, ses attestations
d'assurance, sa liste nominative des travailleurs étrangers, son attestation de régularité fiscale et son attestation
semestrielle sociale dans un coffre-fort sécurisé. L'ensemble des acheteurs utilisateurs de la plateforme auront
acces a ces informations.

L'ensemble de ces services est fourni gratuitement au candidat.

Le délai pour le dépot des questions devra se faire 10 jours au plus tard, avant la date limite de remise des
offres indiquée en premiére page du présent réglement de consultation.

A Pensez a anticiper votre dépot 48 heures avant I'heure limite

6.2 - Transmission sous support papier

La transmission des plis par voie électronique est imposée pour cette consultation. Par conséquent, la
fransmission par voie papier n'est pas autorisée.

7 - Examen des candidatures et des offres

7.1 - Sélection des candidatures

Avant de procéder a l'examen des candidatures, s'il apparait que des piéces du dossier de candidature sont
manguantes ou incomplétes, le pouvoir adjudicateur peut décider de demander a tous les candidats concernés
de produire ou compléter ces pieces dans un délai maximum de 10 jours.

Page 7 sur 10


https://marchespublics596280.fr/
https://marchespublics596280.fr/

Les candidatures conformes et recevables seront examinées, a partir des seuls renseignements et documents
exigés dans le cadre de cette consultation, pour évaluer leur situation juridique ainsi que leurs capacités
professionnelles, techniques et financiéres.

7.2 - Attribution des accords-cadres

Le jugement des offres sera effectué dans les conditions prévues aux articles L.2152-1 a L.2152-4, R. 2152-1 et
R. 2152-2 du Code de la commande publique et donnera lieu a un classement des offres.

L'attention des candidats est attirée sur le fait que toute offre irréguliére pourra faire I'objet d'une demande de

régularisation, a condition qu'elle ne soit pas anormalement basse. En revanche, toute offre inacceptable ou
inappropriée sera éliminée.

Les critéres retenus pour le jugement des offres sont pondérés de la maniére suivante :

Criteres Pondération
1-Prix des prestations 20.0
2-Valeur technique 70.0

Méthodologie d'analyse :

- Mode de commande (15)
- Réseau d'affiliation, et mode de rémunération (20)
- Délais de Livraison (5)
- Communication : interlocuteur, canal de communication privilegié (10)
- Autres services (20) :
* Remboursement des supports non utilisés (10)
* Statistiques utilisation, application de suivi (10)

3-Développement Durable 10.0
Methodologie d'analyse : '

- Responsabilité sociale et environnementale :

* Préservation de I'environnement (réduction de I'empreinte environnementale,
éco conception des supports,) (5)

* Engagements de l'entreprise pour les problématiques de socigté (5)

Concernant les prix forfaitaires, dans le cas ou des erreurs purement matérielles (de multiplication, d'addition
ou de report) seraient constatées dans I'offre du candidat, I'entreprise sera invitée a confirmer I'offre rectifiée ;
en cas de refus, son offre sera éliminée comme non cohérente.

Concernant les prix unitaires, dans le cas olu des erreurs purement matérielles (de multiplication, d'addition ou
de report) seraient constatées entre les indications portées sur le bordereau des prix unitaires et le détail
quantitatif estimatif, le bordereau des prix prévaudra et le montant du détail quantitatif estimatif sera rectifié en
conséquence. L'entreprise sera invitée a confirmer |'offre ainsi rectifiée ; en cas de refus, son offre sera éliminée
comme non cohérente.

7.3 - Suite a donner a la consultation

L'offre la mieux classée sera donc retenue a titre provisoire en attendant que le ou les candidats produisent les
certificats et attestations des articles R. 2143-6 a R. 2143-10 du Code de la commande publique. Le délai imparti
par le pouvoir adjudicateur pour remettre ces documents ne pourra étre supérieur a 10 jours.

8 - Renseignements complémentaires
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8.1 - Adresses supplémentaires et points de contact

Pour tout renseignement complémentaire concernant cette consultation, les candidats transmettent
impérativement leur demande par l'intermédiaire du profil d'acheteur du pouvoir adjudicateur, dont 'adresse
URL est la suivante : https ://marchespublics596280.fr

Cette demande doit intervenir au plus tard 7 jours avant la date limite de remise des plis.

8.2 - Procédures de recours

Le tribunal ferritorialement compétent est :
Tribunal Administratif de Lille

5 rue Geoffroy Saint-Hilaire

59014 LILLE CEDEX CS 62039

Tél: 03 59 54 23 42
Télécopie : 03 59 54 24 45
Courriel : greffe.ta-lille@juradm.fr

Les voies de recours ouvertes aux candidats sont les suivantes : Référé pré-contractuel prévu aux articles L.551-
1a L.551-12 du Code de justice administrative (CJA), et pouvant étre exerce avant la signature du contrat. Réferé
contractuel prévu aux articles L.551-13 a4 L.551-23 du CJA, et pouvant étre exercé dans les délais prévus a
l'article R. 551-7 du CJA. Recours de pleine juridiction ouvert aux tiers justifiant d’un intérét lése, et pouvant étre
exercé dans les deux mois suivant la date a laquelle la conclusion du contrat est rendue publique.

9 - Clauses complémentaires

9.1 - Mentions d'informations légales RGPD

A 'occasion de la consultation du marché public, la ville de Leers, en sa qualité de responsable de traitement,
et conformément a la loi « Informatique et libertés » et au Réglement Général pour la Protection des Données
(RGPD) 2016/679, recueille des données personnelles d’identification nécessaires a l'exécution de mesures
précontractuelles dans le cadre de la commande publique.

Ces données sont destinées aux seuls services de la collectivité/établissement en charge de leur traitement
dans la limite de leurs attributions respectives, et ont pour finalité la gestion de 'ensemble de la consultation
relative au marché public. Ce traitement a pour base légale la loi et I'exécution d’un contrat.

Dans le cadre de la consultation, les données traitées relatives aux candidats qui ne sont pas retenus, sont
conservées pendant une période maximale de cing ans a compter de la date limite de remise des offres.

Concernant le candidat retenu, les données personnelles sont conservées pendant 10 ans, aprés la fin du
contrat. Néanmoins vos données personnelles sont conservées pour une durée plus importante lorsque les
obligations légales et réglementaires l'imposent.

Conformément au Reglement (UE) 2016/679 relatif & la protection des données & caractére personnel et a la
loi n°78/17 du 6 janvier 1978 modifiée, vous disposez des droits suivants sur vos données : droit d’accés, droit
de rectification, droit a I'effacement, droit a la limitation du traitement, droit a la portabilité de vos données et
d’un droit d’opposition pour des motifs tenant a votre situation particuliere.

Pour faire valoir ces droits, ou pour toute autre demande concernant vos données personnelles, vous pouvez
contacter le Délégué a la Protection des Données a I'adresse suivante dpd-mutualises@lillemetropole.fr, ou par
courrier a Métropole Européenne de Lille — Service Données RGPD Mutualisé, 2 boulevard des Cités Unies CS
70043 — 5040 LILLE Cedex.

La ville de Leers s’engage a mettre en ceuvre toutes les mesures techniques et organisationnelles appropriées
afin de garantir un niveau de sécurité adapté au regard des risques d'accés accidentels, non autforisés ou
illégaux, de divulgation, d'altération, de perte ou encore de destruction des données personnelles vous
concernant. En aucun cas vos données communiquées ne feront l'objet d'une vente, d'un échange ou d'une
location a des tiers, méme a titre gratuit.
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Vous étes toutefois informés qu'elles pourront étre divulguées en application d'une loi, d'un réglement ou en
vertu d'une décision d'une autorité réglementaire ou judiciaire compétente. Sous réserve d'un manquement aux

dispositions décrites ci-dessus, vous avez le droit d'introduire une réclamation auprés de la CNIL (Commission
Nationale de I'informatique et des Libertés).
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